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H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

BASES DE LICITACION PUBLICA No. 001/09
I.- GENERALIDADES

1.- TERMINOLOGIA
Fara efectos de las presentes bases que regirén la Licitacién Plblica 001/08, se entendera por;
CONVOCANTE: H. Congreso del Estado de Sonora

LICITANTE Y/O "PRESTADOR DEL SERVICIO: Las personas MTsicas o morales que cubran los requisitos que
se sefialan en |as presentes bases

COMITE DE ADQUISICIONES: Oficial Mayor, Director General Administrativo, Director General Jurldico y
Contralor Interno del Congreso del Estado.

2.- INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO A CONTRATAR
Venta y suministro de Papeleria Basica y Articulos de Oficina que se especifica en s Anexo |

2.1.- ESPECIFICACIONES MINIMAS DE SERVICIO
s El lictante suministrara papeleria basica y articulos de oficina, de acuerdo a las necesidades
requeridas por la convocante.
# El Licitante entregard los materiales que se le soliciten en el lugar que pars al efecto le sefiale la
convocante,
» El Licitante entregara los materiales que se le soliciten en un iempo maximo de respuesta de 08
horas habiles, contados a partir de que se la haga la solicitud pertinente.

3.- ORIGEN DE LOS RECURSOS:
La contratacién del SERVICIO VENTA Y SUMINISTRO DE PAPELERIA BASICA Y ARTICULOS DE
OFICINA, se hara con recursos 100% estatales.

4.- REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR LOS INTERESADOS PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION:
PERSONAS MORALES:
= Original o copia certificada y copia simple del testimonio del acta constitufiva de la emprasa.
+ Qriginal o copla cerlificada vy copia simple de la escritura que acredite al spoderado legal de la
empresa
» Original o copia certificada y copla simple de identificacidn oficial del apoderado legal de la empresa,
preferentemente credencial de elector o pasaporte.
PERSONAS FISICAS:
» Original o copia cerificada y copia simple del acta de nacimiento.
+ Onginal o copia certificada y copia simple del Registro Federal de Causantes ante la SHCP.

Sélo el documento con firmas originales es valido para el Sistema de Gestion de Calidad. Una vez impreso ¢
fotocopiado es considerado “copia no controlada” y no se asequra la validez del documento.
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+ Onginal o copia certificada y copia simple de identificacidn oficial, credencial de elector o pasaporte.

En caso de que el interesado envié a un repréesantante, éste debera entregar carta poder simple donde se le
faculte para representar a la empresa en esta Licftacidn, firmada por quien este legalmente autorizado para
ello, debiendo ademés exhibir original o copia certificada y copla simple de los documentos de identificacién,
tanto del poderdante como del apoderade. (Credencial de elector o pasaporte).

La convocante recibirg la documentacian el dia 23 de enero de 2008 a las 10:00 hrs., en &l acto de recepcion
y apertura de propuestas.

5.- AﬂLARAa CION A LAS BASES, CONVOCATORIA Y DUDAS RELATIVAS A LA PRESENTE
LICITACION:

Para aclarar cualquier duda que surgiera respecto de las presentes bases y convocatoria, se cita a todo
interesado a participar en la Licitacién a JUNTA DE ACLARACIONES a celebrarse el dia 21 de enero de

2009 a las 10:00 hrs. En El auditorio del H. Congreso del Estado de Sonora, ubicado en la planta baja del
Edificio del Congreso del Estado, cito en, Tehuantepec y Pedro Moreno, Hermoslilo, Sonora.

Tedos los acuerdos derivados de la Junta de Aclaraciones, serén considerados como parte integrante
de las Bases de Licitacion,

II.- PREPARACION DE LA PROPOSICION DEL LICITANTE

Se entiende por proposicidn, fa serie de documentos que conforman la propuesta del licitante, que en su

oportunidad seran analizados y que serdn presentados por los concursantes en el acto sefialado para el
efecto,

1.- DE LA FORMA DE PREPARARLA Y PRESENTARLA:
El licitante deberd preparar su proposicién observando que su propuesta:
a).- Se elabore mecanograficamente o por sistema computarizado, sin tachaduras o enmendaduras; p———

b) - Especifique los precios unitarios propuestos y el total de la proposicién, en ninguno de los casos deberd = -
considerarse el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A); e
c).- Presentaria en un solo sobre en forma ordenada; fat=s
d).- El sobre que contenga la propuesta debera estar debidamente cerrado v, foi—
1.- Dirigirse a: H. Congreso del Estado de Sonora, =0
Direccidn General de Administracitn. e

2.- Domieilio: Tehuantepec y Pedro Moreno, Hemosillo, sonora. e
3.- Contenido: Propuesta Técnica y Econdmica ";L.n
4.- Licitacion: 001/08 e
5.- Descripcién: CONTRATACION DE COMPRA Y SUMINISTRO DE PAPELERIA BASICA Y ARTICULOS :-_-Eg
DE OFICINA. = >
oo

e).- Las ofertas las formulara el Representante Legal acreditado para ello, en papel membretado, sin =50
enmendaduras ni tachaduras y debidamente firmadas.

).~ |dioma - Las ofertas deberdn expresarse en su totalidad en espafiol

Ningunas de las condiciones contenidas en las bases de licitacion, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes podréin ser negociadas.

Una vez presentada la proposicion, el licitante no podré retirarla, ni hacerle modificaciones a la misma.

Solo el documento con firmas originales es valido para el Sistema de Gestidn de Calidad. Una vez impreso 9
fotocopiado es considerado “copia no controlada® y no se asegura |a validez del documentao

/
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2.- DEL CONTENIDO DE LA PROPOSICION:

La proposicion gue el licitante integre en el sobre, para participar en la licitacion Simplificada 001/09, en donde
incluird su propuesta técnica y scondimica que deberd contener.

DOCUMENTO No. 1

ACREDITACION DE PERSONALIDAD

El licitante debera de acreditar fehacientemente su personalidad, de conformidad con lo siguiente:

Si al acto comparece & hacer entrega de la propuesta y/o a representar a la licitante alguna persona distinta al
interesado, quien lo represente deberd presentar carta poder simple expedida por la persona facultada
legalmente para ello. Asl mismo, deberd incluirse original y copla simple da las identificaciones oficiales con
fotografia en la que se aprecie ademas de |a foto, el nombre y la firma del spoderado y del poderdante.
Praferentemente el documento de identificacion que se plde es la credencial de elector o pasaporie vigente.

En case de que el que asista sea el apoderado o representante legal, de igual manera debera presentar su
identificacidn oficial, con copia simple.

DOCUMENTO No. 2
PROPUESTA ECONOMICA

Este documento se presentara en hoja membretada del licitanta. El monto econdmico a que ascienda la
propuesta antes de |.V.A, se expresard con nimero y letra en moneda nacional. En el entendido de que en
caso de existir diferencia entre la cantidad de nimero y letra, serd esta aitima la que se considerara como
valida

Este documento deberd estar firmado por el representante legal de la empresa, en cada una de sus hojas.

DOCUMENTO No. 3
CARTA COMPROMISO

Este documento deberd elaborarse en papel membretado del licitante, en el hard constar &l monto de su
propuesta con nomero y letra, sin conside

p_'d'
I
De igual manera el licitante manifestard en este documento que el precio de |a propuesta quedara firme = ao—
durante todo el tiempo que surta efectos el contrato de prestacion de servicios correspondiente, es decir, del = ==
01 de febrero de 2008 al 31 de enero de 2010. ;_;:.___':
—
if
E! manto de la propuesta deberd coincidir con el expresado en el Documanto No. 2 Propuesta Econdmica ey
|
Este documento deberd estar firmado por el representante legal de |a empresa, en cada una de sus hojas —
Rbeall
DOCUMENTO No. 4 =
PROPUESTA TECNICA ==
Para este concepto el licitante, debera presentar una descripcién detaliada del servicio que proporcionard, '-'_:_-5
tormando en consideracién todos los aspectos sefialades en las bases de licitacion, ""=_-."":
Adjunto a esta propuesta el licitante, deberd incluir originales o copias simples de folletos, catdlogos de
descripcidn de bienes materia de la presente licitacién, asl como muestras de los mismos.

lIl.- PRECIOS, VIGENCIA Y PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

1).- DONDE DEBE INCLUIRSE - En la documentacién que al efecto haga entrega el licitante.

Sélo el documento con firmas originales es valido para el Sistema de Gestion de Calidad, Una vez impreso g
fotocopiado es considerado *copia no controlada” y no se asegura |a yalidez del documento.

/
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2.- CUANDO DEBE PRESENTARSE.- La oferta econmica debe presentarse en & mismo sobre que
contenga la proposicién técnica, mismo sobre que serd entregado el dia, hora y lugar fijado para la apertura
de propuestas.

3).- PERIODO DE VIGENCIA DE SOSTENIMIENTO DE PRECIO.- Del 01 de febrero de 2009 al 31 de enero
de 2010

4)- QUIEN DEBERA SUSCRIBIRLA - Invariablemente, |s oferta econdmica se formulara por el Representants
Legal acreditado, del licitante inscrito,

5)- FORMA EN QUE DEBERA PRESENTARSE.- Debera presentarse por escrito atendiendo a las
indicaciones que para su formulacién se Indican en el Documento Mo. 3 de las presentes bases.

Es importante recalcar que los precios propuestos serdn firnes, por toda la vigencia del contrato
correspondiente.

IV.- ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS

1.- LUGAR DEL ACTO: El acto en gue se entregaran, recibirAn y se abrirén las propuestas, sera en la Sala

de Comisiones del H. Congreso def Estado de Sonora, ubicada el Edificia da! Poder Legistativo, sito en, en
Tehuantepec y Pedro Moreno, Hermosillo, Sonora.

2.- DE LAS AUTORIDADES E INVITADOS: El acto de apertura, el que dara inicio una vez constatada la
invitacién que por escrito se haya hecho al COMITE DE ADQUISICIONES integrado por El Oficial Mayor, E

Director General de Administracidn, El Director General Jurldico y El Contralar Interno del H. Congraso del
Estado, sera presidido por el Servidor Pdblico designado por la convecante.

3.- REGLAS QUE DEBERAN OBSERVAR LOS LICITANTES PARA EL ACTO DE APERTURA:

a).- Sdlo se admifird una persona por cada ||citante,

b).- Mo se permitiré ef uso de celulares, ni cualguier otro tipo de sistema de comunicacion,

c)~ El acto esta programado para las 10:00 horas, del dia 23 de enero de 2009, por lo que el lictante debe
procurar estar al menos quince minutos antes de que inicie el evento,

d).- A la hora sefialada para dar inicio, las puerias de la sala donde se desarrollara &l acto, serén cermradas, por
lo tanto no se permitira la entrada a licitantes, ni funcionarios y/o invitados, por lo que cualquier lictante que se
presents despuss de esta hora, independientemente de sl ha iniciade o no la apertura de propuestas,
automéaticamente sera rechazado para poder participar, sin responsabilidad para la convecante.

4.- PROCEDIMIENTO A SEGUIR: En punto de las 10:00 horas dara inicio el acto por el Servidor Pablico
designado, quien primeramente hara la presentacion del presidium,

A).- Acto seguido hard un breve resumen y consideraciones importantes de lo que es y lo que se espera del
proceso de licitacidn;
B).- Pasara lista de asistencia y cada licitante al nombrarsele, hard entrega del sobre que contenga su
propuesta debidamente cerrado y requisitado en los términos sefialados en & punta |, apartado 1, Inciso d),
de las presantes bases de licitacian.
C).- Una vez entregadas las propuestas de los licuantes inscritos y que se hayan presentado, se proceders en
el orden en gue se paso lista, a revisar uno por uno el contenide de los sobres que contienen las propuestas,
no permitiendo la entrega posterior de decumentos;
D).- Se aceptaran para revision de tallada aguélias gue en la mesa de revision, se determine que hasta ese
momento cumplieron con la entrega de la totalidad de los documentos, asl como con las formalidades
exigidas para el efecto, en el entendido de que si en la revisién a detalle que se efectuard una vez terminado
el primer acto y hasta antes de dar & conocer &f fallo, se constata la omisidn de fondo o de forma en el
contenido de algun documento, serd motivo de rechazo de la propuesta, no obstante de haber sido admitida

DOLUNENTG ORI

Sélo el documento con firmas originales es valido para el Sistema de Gestidn de Calidad, Una vez impreso g
fotocopiado es considerado “copia no controlada® y no se asegura Ja validez del documento.
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en el primer acto, aclarando que dicho incumplimiento, inobservancia u omisién serd fundamentado
debidamente por la convocante.

E).- El servidor Plblico que presida el acto, leera en voz alta, cuande menas, el importe total de cada una de
las proposiciones aceptadas,

F).- 8i alguna propuesta es rechazada en el mismo acto de apertura, se hara constar el acta las causas que lo
maotivaron;

G).- Se levantara el acta comespondiente en la que se haran constar proposiciones admitidas, sus importes,
las que hubleren sldo rechazadas y las causas que motivaron el rechazo, firmdndosa por todos los

participantes y entregando copia a cada uno de la misma; la omisién de fimas por parte de los participantes
na invalidara el contenido y efectos del acta;

H).- Se informara a los presentes |a fecha, e! lugar y la hora en que se dara a conocer el fallo.

La convocante sa reserva el derecho de expulsar a la persona o personas gue, durante la celebracion del
acto, lleven a cabo actitudes inapropiadss, ello con independencia de la aceptacion de |a propuesta,

§.- DE LAS ATRIBUCIONES DE LA AUTORIDAD CONVOCANTE: E| Comité de Adquisiciones, es la tnica
autoridad autorizada para aceptar o rechazar las propuestas presentadas.

V.- CAUSAS DE RECHAZO

SERA MOTIVO DE RECHAZO DE PROPUESTAS, Sl EL LICITANTE:

a)~ Mo acredita a satisfaccion de la convocante la personalidad juridica de la empresa o de su representante
legal;

b).- Omite algin documento o requisito solicitado en la presentes bases,

c).~- Que cotice parcialmente en su propuesta;

d).- 8i propone mas de una opcidn del servicio a ofertar,

&).- Si el tipo de moneda no se expresa en moneda nacional,

f.- Sino considera los acuerdos o adaracionas tomados o dados a conocer én |a junta de aclaraciones;

g}.- 5i se comprueba que la Informacién presentada es falsa, y

h}.~ Cualguier ofra causa que contravenga el contenido de las presentes bases de licitacidn.

Vi.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

Posteriormente al acto de presentacién y aperiura de propuestas, se efectuard el estudio y analisis de la
documentacién, esto con objeto de seleccionar las propuestas més convenientes para la convocante, para lo
cual se tomaradn en cuenta:

a).- Dictamen que emitira el comité técnico de la convocante,

b).- Las mejores condiclones en cuanto a servicio y precio objeto de la presente licitacion;

c)- Si dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos, se hard la adjudicacitn a la proposiclon
solvente mas baja;

d).- En caso de empate en el precio ofertado, se adjudicara al licitante que resulte ganador del sorteo manual
por insaculacion, el cual celebrara la convocante en &l propio acto de fallo, consistiendo en la participacian de
un bolete par cada proposicidn que resulte empatada, depositados en una urna de la cual se exiraerd en
primer lugar el licitante ganador y posteriormente los demas boletos empatados.

LA ADJUDICACION DEL PRESENTE CONTRATO SE HARA A UN SOLO PROVEEDOR
Vil.- DEL FALLO

En el acto de recepcién y apertura de propuestas, se sefialardn la hora, (ugar y fecha en que se dard a
conocer el fallo de la presente licitacion, en la que oficializard al concursante seleccionado.

Solo el documento con firmas originales es valido para el Sistema de Gestién de Calldad. Una vez impreso g
fotocopiado es considerado “copia no controlada® y no sea la validez del-documento.
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1) CONTENIDO DEL ACTA DE FALLO
El acta de fallo contendrd los datos de identificaciéon del concurso, & servicio que se licita; & nombre del
licitante ganador, el lugar, hora y fecha en gue se firmar4 el contrato respectivo.

La omisién de firma por parte de los participantes, no invalidard el contenido y efectos del acta Sl el
adjudicatario no s& encuentra presente, se ie comunicard por escrito.

Viil.- DE LA CONTRATACION

1.- TIEMPO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO

La convocante , en el acto del fallo, dard & conocer al adjudicatario la fecha, hora y lugar en la que debera

suscribir el contrato, misma que debers fijarse, a mas tardar dentro de los cinco dias habiles siguientes al de
ia adjudicacion.

2.- VIGENCIA DEL SERVICIO
Sera a partir del dia 01 de febrero de 2009 al 31 de enero de 2010.

3.- FORMA DE PAGO

La convocante No otorgard Anticipo Alguno, liquidars contra la presentacidn de la factura por el importe de
los materiales recibidos. Procediendo a realizar el pago, una vez que hayan sido revisadas y aprobadas por la
Direccion General de Administracion del H. Congreso del Estado, dicho pago no deberd de exceder de los 15
(quince) dias naturales, contados a partir de recibir la factura respectiva,

Hermosillo, Sonora, a 18 de Enero de 2008.

ATENTAMENTE

il

\
H

LIC. JOSE ANGEL BARRIOS GARCIA ING. JESUS RAMON MOYA GRIJALVA
OFICIAL MAYOR DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO

1008

CUMEN

00

Sélo el documento con firmas originales es valido para el Sistema de Gestion de Calidad. Una vez impreso g
fotocopiada es cansiderado “copia no controlada® y no se asegura la validez del documento,




