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PRESENTACION

LA OFICIALIA MAYOR POR CONDUCTO DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DEL CONGRESO DEL ESTADO, SE DIO A LA TAREA DE RENOVAR EL SISTEMA DE CONTROL
DE LA BIBLIOTECA, POR CONSIDERAR QUE ES UNA HERRAMIENTA QUE REQUIERE DE SER
ACTUALIZADA PERMANENTEMENTE, TODA VEZ QUE PERMITE DEFINIR OBIETIVOS, LA

FORMA DE OPERACION, LAS POLITICAS INTERNAS Y CONOCER Y EVALUAR LA EFICIENCIA
EN SU OPERACION

AL REALIZAR LO ANTERIOR, SE DA CABAL CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY
ORGANICA PARA EL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE SONORA, EN SU TITULO
OCTAVQ, “DE LA OFICIALIA MAYOR”, EN SU ARTICULO 120, INCISOS IX, X y XVIiI, DONDE
SE SENALA LA OBLIGACION DE MANTENER ACTUALIZADOS LOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS QUE SIRVAN DE BASE PARA EVALUACION, CONTROL Y APGYO
ADMINISTRATIVO, SOMETIENDOLO A LA CONSIDERACION DE LAS COMISIONES
RESPECTIVAS,



OBJETIVO.

EL PRESENTE SISTEMA DE CONTROL DE BIBLIOTECA, SE DISENO CON FEL OBIETIVO
FUNDAMENTAL DE REGULAR LAS FUNCIONES, OPERACION Y RESPONSABILIDADES TANTO
DEL PERSONAL A CARGO, COMO DEL PUBLICO USUARIO EN GENERAL , CON LA INTENCION
DE LOGRAR UNA MAYOR EFICIENCIA, TANTO EN EL CONTROL OPERATIVO INTERNQ,
COMO EN EL REFERIDO AL SERVICIO QUE SE OTORGA.



NORMAS Y POLITICAS INTERNAS

La PRESTACION DEL SERVICIO SERA PROPORCIONADGO SOLO MEDIANTE REGISTRO
PREVIC.

SOLO SE HARAN PRESTAMOS, DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO, AL PERSONAL DEL
CONGRESQ DEL ESTADO. POR UN PERIODO NO MAYOR DE 7 DIAS CALENDARIQ.

CUANDOQ EL LIBRO Y/O EL DOCUMENTO SEAN REQUERIDOS POR UN PERIODO

MAYOR, SERA EL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA QUIEN AUTORIZARA EL PERIODO
EXTRAORDINARIO.

PARA EL PUBLICO EN GENERAL, NO SE PROPORCIONARA EL SERVICIO DE
PRESTAMO, SOLO EL SERVICIO DE CONSULTA EN EL AREA DE BIBLIOTECA

EL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA, DEBERA, LLEVAR UN REGISTRO DE USUARIOS
DEL CONGRESO Y PUBLICO EN GENERAL.

TODO EL ACERVO BIBLIOGRAFICO DEBERA TENER SU REGISTRO MEDIANTE
CODIGO DE BARRAS.

SERA RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADQ DE‘ LA BIBLIOTECA MANTENER
ACTUALIZADO EL REGISTRO DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO.

EL ENCARGADO DE BIBLIOTECA DEBERA SOLICITAR EL MATERIAL BIBLIOGRAFICO
NECESARIO, PARA MANTENER ACTUALIZADA LA LEGISLACION VIGENTE Y
REPONER OBRAS DE CONSULTA, DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LOS
USUARIOS.

SERA RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADQ, EL RESCUARDO Y PRESERVACION DEL
ESTADO FISICO DEL ACERVO DE LA BIBLIOTECA Y DEL MOBILIARIO Y EQUIPO DE
OFICINA, APLICANDO LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD NECESARIAS.

CUANDO MENQS UNA VEZ AL ANO, SE DEBERA REALIZAR EL INVENTARIO FISICO
DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO Y DEL MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.



EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO EN FORMA OPORTUNA, DEL
EQUIPO DE COMPUTO QUE PERMITE EL SERVICIO DE CONSULTA JURIDICA VIA
INTERNET, SERA RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DE BIBLIOTECA.

EL SERVICIO DE IMPRESION SE REALIZARA DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD
VIGENTE.

LA BAJA DE MATERIAL DEL ACERVO BIBLIOGRAFICO, SE REALIZARA MEDIANTE
ACTA ADMINISTRATIVA, PREVIA SOLICITUD DEL ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA Y
AUTORIZACION DE LA OFICIALIA MAYOR, INDICANDO LA CAUSA Y/O DESTINO DEL
MISMO, CON LA PRESENCIA DE REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA INTERNA.



PROCEDIMIENTOS

CUANDO UNA PERSONA SOLICITE HACER USC DEL ACERVOC DE LA BIBLIOTECA, DEBERA
SER ATENDIDO POR EL PERSONAL CAPACITADO DE LA BIBLIOTECA.

AL SOLICITANTE, SE LE IDENTIFICARA Y SE REGISTRARAN SUS DATOS PERSONALES EN EL
SISTEMA DE CONTROL.

SE PRESTARA ASESORIA Y EQUIPO DE COMPUTO, PARA LOCALIZAR EL LIBRQ Y/O
DOCUMENTO, DE LA BIBLIOTECA, QUE DESEA CONSULTAR EL USUARIO Y CUANDO LA

INFORMACION QUE SOLICITA SE LOCALICE EN OTROS ESPACIOS DE CONSULTA Y/O
INTERNET.

EN EL CASC DE QUE LA CONSULTA SEA VIA INTERNET, TAMBIEN SE LE PROPORCIONARA
TERMINAL DE COMPUTO PARA QUE REALICE LA BUSQUEDA DE LA INFCRMACION QUE
REQUIERA.

S| EL SOLICITANTE REQUIERE IMPRIMIR INFORMACION, SE LE COMENTARA DEL COSTO
POR EL SERVICIO. ESTE SERA DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.
i

CUANDO EL LIBRO Y/O DOCUMENTC, REQUERIDO POR PERSONAL DEL CONGRESO DEL
ESTADO, SEA PARA CONSULTA EXTERNA (PRESTAMO), SE EMITIRA UN RECIBO-
RESGUARDO, QUE DEBERA FIRMAR EL SOLICITANTE. EN DICHO RECIBO, DEBERA
INCLUIRSE EL PERICDC POR EL CUAL SE REQUIERE EL LIBRO Y/O EL DOCUMENTO DE
CONSULTAY EL MISMO NO EXEDERA DE 7 DIAS CALENDARIC.

CUANDC EL LIBRO Y/O EL DOCUMENTO SEAN DEVUELTOS, EL PERSONAL DE LA
BIBLIOTECA FIRMARA EL RESGUARDO CORRESPONDIENTE, QUE LIBERA DE
RESPONSABILIDAD AL SOLICITANTE.

AL RECIBIR EL LIBRO Y/O EL DOCUMENTO, EL PERSONAL DE BIBLIOTECA, SE REGISTRARA
LA DEVOLUCION EN EL SISTEMA DE CONTROL.



GLOSARIO

CLASIFICACION.- ASIGNACION DE LA ANOTACION SIMBOLICA PARA REPRESENTAR

DIVISIONES DE CLASES Y SUB-CLASES, COMO PUEDEN SER, TEMA, SUB-TEMA Y/O TIPO DE
DOCUMENTO.

CATALOGACION.- ES LA ASIGNACION DEL AREA TEMATICA QUE ABORDA EL LIBRO Y/O
DOCUMENTO.

CONTROL.- ES UN MECANISMO PREVENTIVO Y CORRECTIVO QUE PERMITE LA OPORTUNA
DETECCION Y CORRECCION DE DESVIACIONES E INEFICIENCIAS O INCONGRUENCIAS.

ENCARGADO DE BIBLIOTECA.- PERSONA RESPONSABLE DE COORDINAR LAS ACTIVIDADES
DE LA MISMA.

POLITICAS INTERNAS.- ES LA NORMA DE CARACTER GENERAL O ESPECIFICA. QUE GUIA LA
ACTUACION PARA EL LOGRO DE OBIETIVOS ESTABLECIDOS.

SOLICITANTE.- ES LA PERSONA QUE SOLICITA EN PRESTAMO Y/O CONSULTA, ALGUN
LIBRO, BOLETIN, REVISTA, ETC., DEL ACERVO DE LA BIBLIOTECA.

INVENTARIO.- RELACION DE LIBRQOS, BOLETINES, REVISTAS, ETC. QUE CONFORMAN EL
ACERVQ DE LA BIBLIOTECA, ASI COMO MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.

REGISTRO DE ENTRADA.- MEDIANTE CODIGO DE BARRAS, ASIGNAR EL NUMERO CON EL

CUAL SERA DADO DE ALTA, EN EL ACERVO BIBLIOGRAFICO, EL LIBRO, BOLETIN, REVISTA,
i

ETC. ‘

REGISTRO DE PRESTAMO Y/O CONSULTA.- INSCRIPCION QUE PERMITE [DENTIFICAR AL
USUARIO DEL SERVICIO Y EL TIPO DE CONSULTA QUE SOLICITA.

REGISTRO DE DEVOLUCION.- INSCRIPCION QUE PERMITE IDENTIFICAR LA RESTITUCION
DEL LIBRO, BOLETIN, REVISTA, ETC., CONSULTADO POR EL SOLICITANTE.

|
REGISTRO DE SALIDA.- ANOTACION MEDIANTE LA CUAL SERA DADO DE BAJA, DEL ACERVO
BIBLIOGRAFICO, EL LIBRO, BOLETIN, REVISTA, ETC.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES BIBLIOTECA TRADICIONAL {AUTOR PERSONAL,
TITULO Y AUTOR CORPORATIVO)

I
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR TODOS LOS EJEMPLARES DE LA
BIBLIOTECA TRADICIONAL.
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INSTRUCTIVO DEL FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES BIBLIOTECA TRADICIONAL.
BOTONES

1. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO EJEMPLAR.

2. LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL AUTOR, DEL TITULO, DE LA CLASIFICACION O DEL
TEMA YA SEA PRINCIPAL O SECUNDARIO.

3. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA. S| SOLO SE DESEA
AGREGAR O ELIMINAR RBC'S St UTILIZARAN LAS OPCIONES QUE SE ENCUENTRAN EN EL
SUBMENU DEL BOTON EDITAR |

Agregar mas RBC's

Efiminar RBC's

QUE MOSTRARAN LA SIGUIENTE VENTANA EN LA CUAL SE PODRAN AGREGAR O ELIMNAR
RBC'S.
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4. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE

Reaimente desea elminar &l registro?
Si acepta, eliminara todos los RBC "5 relacionados a este ejemplar

(5 1w |

5. PERMITE LA IMPRESION DE LA FICHA DEL EJEMPLAR ACTUAL, O EL RESULTADO DE UNA

BUSQUEDA PREVIA. |
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RESULTADOS DE UNA BUSQUEDA
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6. AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE,

o]

10.
12.
13

pr————g

Registro Editado Correctamente

CANCELA LA ACCION ACTUAL,

CIERRA EL FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES BIBLIOTECA TRADICICNAL.
MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO

ABRE UNA
BUSQUEDA,

Y 11. AVANZAN Y RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.
MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN' LISTADO RESULTADO DE UNA
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13.
14.
15,
16.
i7.
21,
22.
23.
24,
25.
26,
27,
28,
29,
30,

RBC: ESTE CAMPO MUESTRA UN LISTADO DE LOS RBC'S RELACIONADOS AL TITULO QUE SE
MUESTRA ACTUALMENTE.

CLASIFICACION: ES EL NUMERO DE CLASIFICACION ASIGNADO AL EJEMPLAR.
AUTORES: SON LOS DATOS DE LOS AUTORES.

TITULO: TITULO DEL EJEMPLAR.

MENCION DE AUTORIA: ES LA MENCION DE LA AUTORIA DEL EJEMPLAR.

NUMERO DE EDICION: ES EL NUMERO DE EDICION DEL EJEMPLAR.

RESPONSABLE DE LA EDICION: ES EL RESPONSABLE DE LA ERICION DEL EJEMPLAR.
DETALLES ESPECIFICOS: SON LOS DETALLES ESPECIFICOS DEL EJEMPLAR.

LUGAR DE EDICION: ES EL LUGAR DONDE SE LLEVO A CABC LA EDICION DEL EJEMPLAR.

. EDITORIAL: ES LA EDITORIAL DEL EJEMPLAR.
. ANO DE LA EDICION: ES EL ANO DE LA EDICION DEL EJEMPLAR.
. PAGINAS O VOLUMENES: SON EL TOTAL DE PAGINAS O VOLUMENES CON LO QUE ESTA

CONFORMADO EL EJEMPLAR.
OTROS DETALLES FISICOS: SON OTROS DETALLES FISICOS DEL EJEMPLAR.

DIMENSIONES: SON LAS DIMENSIONES FISICAS DEL EJEMPLAR.

COPYRIGHT

SERIE: ES LA SERIE DEL EJEMPLAR, |

18. 19. Y 20. NOTAS Y TIPO DE NOTAS, RELACIONADAS AL EJEMPLAR,

ISBM:

IDIOMA: ES EL IDIOMA EN EL CUAL ESTA ESCRITO EL EJEMPLAR.

VOLUMENES: ES LA CANTIDAD DE EJEMPLARES DEL MISMO TITULO EXISTENTES.
LIBRERO: ES EL LIBRERO EN EL CUAL ESTA UBICADO FISICAMENTE EL EJEMPLAR,

NO. DE ANAQUEL: ES EL NUMERO DE ANAQUEL DEL LIBRERO DONDE ESTA EL EJEMPLAR.
TEMA PRINCIPAL: SON LOS TEMAS PRINCIPALES DEL EJEMPLAR.

TIPO DE TEMA: ES EL TIPO DE TEMA DEL TEMA PRINCIPAL.

TEMA SECUNDARIC: SON LOS TEMAS SECUNDARIOS DEL EJEMPLAR,

CONTEN{DO: ES EL CONTENIDO DEL EJEMPLAR. .

ANALIZO: ES EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE LLEVO A CABO EL ANALISIS DEL EJEMPLAR.



BUSQUEDAS DE TEMAS

SE PUEDEN REALIZAR BUSQUEDAS DE TEMAS YA SEA JURIDICOS, DE ECONOMIA, DE

ADMINISTRACION O CONTARILIDAD.

»
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" DERECHO AGRARID

_ DEAECHO BAHCARID

Hombredel Tema

FIESECHT abMIMISTRETIVD

\DERECHO ANGLOAMERICAHD
_ DERECHO ANTE
|DERECHD AUTGRAL

|DEFECHO BURBCRATICO

Libros del
Tema

#*
J

. ~ |DERECHG ADMIMISTRATIVO ESPECIAL D342.0672 626D

|DERECHO CIVIL |
DERECHO COLECTIVD |
| 2]
Hombre dei Libro { Clasificaciin Al
L U1 F1E 1500 AL HINIGTRATIVE ¥ DEFAECHE ADHMISTRATIVE AL E5TILO
| DERECHD ADMINISTRATIVO : DOCTRIMA, LEGISLACION ¥ JURISPRUDE  D342.0672.547D 192 :
\DERECKD ADMIMISTRATIVE : SEGUNDD CURSO D342.0672M37D
 DERECHO ADMINISTRATIVE CONSTITUCIOHAL D342.72 C3802004 Eilew
| DERECHO ADMINISTRATIVE SANCIOHADOR D342.06.C37D Gene B
!DE RECHO ADMIMISTRATIVD AGLAS, MONTES, MiHAS D342 0646.GA2011 586 1
|DERECHD ADMIMISTRATIVO LABDRAL Y LA ADMIMISTRACION PUBLICA  D344.0172883D -

e

L | e

EN LA PANTALLA ANTERIOR, EN EL PRIMER LISTADO SE ENCUENTRAN LOS DIFERENTES
TEMAS JURIDICOS, AL SELECCIONAR UNO DE ELLOS, SE HABILITAN LOS BOTONES TEMAS VARIOS Y
LIBROS DEL TEMA, QUE AL PRESIONARLOS LLENAN EL SEGUNDO LISTADO QUE MUESTRA LOS
TITULOS DE LOS EJEMPLARES ECONTRADOS CON ESE FILTRO DE BUSQUEDA. AL SELECCIONAR UN
EJEMPLAR SE HABILITAN LOS BOTONES UBICACION FiSICA Y MOSTRAR EL CONTENIDO, LOS
CUALES MUESTRAN LAS SIGUIENTES VENTANAS, RESPECTIVAMENTE,

Ubicaoon Fisica

Mo Vallienes:

Librre o

No. Araguot



Contenido:

L INTRODUCCION.

PARTE PRIMERA.

ICAP. 1. CONCEPTO DE DERECHD ADMINISTRATIVO. CUESTIDMAMIENTO SODRE LA
(EXISTERCIA [ NO DEL ESTADD.

[CAP. 2. REGIMEN JURIDICD DEL ROBOT ESTADOS UNIDOS MEXICAMOS PO LD QUE

|HACE A SU ORGAMD EJECUTIVD U ORGAND ADMINISTRATIVO.
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FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES BIBLIOTECA ELECTRONICA
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR TODOS LOS EJEMPLARES DE LA
BIBLIOTECA ELECTRONICA.
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5 Idioma: Sathe:
iv _:! | | 11
Ubicacen Ho. Volimenis:
12 ~! 1 13
|
Primera Antatiar | Siguisnis ! (Ittimo i I..htnduu_i

q Capturar | Locabzar ~  Editar -~ ' Eliminar Ficha = Guardar | Cancelar | Cena




2
a
bl Contenida
5 PERIODICO DF FINANZAS SEMANAL
o
8
A1
S
3 |
_E |
1
= 14 I
i
Analizé.
I 15
Primero Anterior | Siguiunte l Uitimo ] Lisladn J
‘7 Caplurar | Localizar « | Editar - Eliminar Ficha Guardar | Caneelar | Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATQ REGISTRO DE EJEMPLARES BIBLIOTECA ELECTRONICA.,

BOTONES |

1. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVQ EJEMPLAR.

2. LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL AUTOR, DEL TITULO O CLASIFICACION

3. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA. S| SOLO SE DESEA
AGREGAR O ELIMINAR RBC'S SE UTILIZARAN LAS OPCIONES QUE SE ENCUENTRAN EN EL
SUBMENU DEL BOTON EDITAR

Agregar mas RBC's
Elirénar RBC's

|
QUE MOSTRARAN LA SIGUIENTE VENTANA EN LA CUAL SE PODRAN AGREGAR O ELIMNAR
RBC'S.

No. Volimenes:

Agragar

RBC's:
Eliminar

13 1

14

15

16

SN

Cermrrar




4. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE

T T T R e e 7 [T PR Tt
T

e e
weisa Tmportante

Reslmente desea eliminar f registro? |
Si aceplta, elirmiiark todos los RBC 's relacionados & este ejernplar
1

51 w |

5. PERMITE LA IMPRESION DE LA FICHA DEL EJEMPLAR ACTUAL, O EL RESULTADO DE UNA
BUSQUEDA PREVIA.

FICHA
ol i TS S — S T W
|
aqi
L]
|
GONEALEZ EBCALANTE. JULIETA
PROBLEMAS AJEROS
Video BETAM MERMOSILLC, SOK 01011260
123412245
RESULTADO DE BUSQUEDAS
i T i s .+ B R B i T i i I i, it e e e mrTia A il
Resullado de la Bisqueda: Todos los ejemplares
BIBLIOTECA ¥ HEMERQTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA
; IR ; i D e e e M T T R | e S
n COAR IIE AL FRAL LGPEE LOPEZ, JOSK
1 ] FROBLERAY AJENDS BONZAL L NEEALANTE, JILATA
(5. [ 05 FEONLEAASE ASPNOS GOHZALL S DSEALANTE. S350 Th
(R cnd FHOHLEMAR AICHOS BONEALIL DS UALANIE, izl 1A
-3 Gy TRONETRASL KITHOR GONLALGZ ESEALANTE, J0LH LA
. [T FRGALEMAS AJERDS AONFALFZ EHSALANTE, JULETA
"W gicach COMEEMFRMA Eh EL Dasd ERCORGIALOPE, MAFAE]
] cigiza CEHITERPIEIA TH FL CAMT ERCABOHZ A LUPE, ATALL
19 [[-1=] BISTEMA DT (RBGRIPGION TIOCAL ENSYLASIUAD HACIONAL AUTIRONS DL BEXICO
n CREMADDOBINES  LGEBHLACTN FEDERAL MANTINEZ COMPARY
£ VELART EERIN CRTINARIA 10 SLE T ETEE TR CONGRESO NEL FETADDE OF FUNORS
i VARG ROANIH GRABARL |8 BEPTHMIRE 1503 CONRANEE IFL PETADD BF RENOAA
3 VITABE BOARIN QIINAR |8 SUFTEMERT 1984 CONBRESD DL ERTADO BE imiiy
A ERRE RLLIENT]

arrrive

e ————— e B SEE Mo W N el

 Resultado de la Busqueda: Todos los ejemiplares
HIBLIGTECA Y HEMERQTECA H. CONGRESQ DEL ESTADO DE SCNORA

Tl aas = = Bt =}, =]
1Ed cici PROGLUNAS AJERDE AONZALEE BERCAL AN TR, JULRTA

i3

14

14

i ] ¥

" [Tl CERIRL R TN L CARD THCONRER 1.OFE, AARALL

k)

! |

1] ELL ] SETEMA O IRFOREON NOGAL o b T MIVEREEOAD HACIOHAL AUTDNGEA D BIRGO §

0 DIAEILOODOERE  LGEGISLACEY FEDERAL MANING ] CuRE ALY




AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

CANCELA LA ACCION ACTUAL.

7.

8. CIERRA EL FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES BIBLIOTECA ELECTRONICA.

9. MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO

10. Y 11. AVANZAN Y RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.

12. MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

13. ABRE UNA NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN LISTADO RESULTADO DE UNA
BUSQUEDA.

CAMPOS

1. RBC: ESTE CAMPO MUESTRA UN LISTADO DE LOS RBC'S RELACIONADOS AL TITULO QUE SE
MUESTRA ACTUALMENTE.

2. CLASIFICACION: ES EL NUMERO DE CLASIFICACION ASIGNADO AL EJEMPLAR.

3. AUTOR: SON LOS DATOS DEL AUTOR.

4, TITULO: TITULO DEL EJEMPLAR.

5. NUMERO DE VERSION: ES £L NUMERO DE VERSION DEL EJEMPLAR.

6. LUGAR DE FARRICACION: ES EL LUGAR DONDE SE FABRICO EL EJEMPLAR.

7. FECHA DE FABRICACION: ES LA FECHA DE FABRICACION DEL EJEMPLAR.

2. ARMO DE LA EDICION: ES EL ANO DE LA EDICION DEL EJEMPLAR.

9. ISBN:

10. FORMATO: £S EL FORMATO DEL EJEMPLAR.

11. IDIOMA: ES EL IDIOMA EN EL CUAL ESTA ESCRITO EL EJEMPLAR.

12, SERIE: ES LA SERIE DEL EJEMPLAR.

13. NUMERO DE VOLUMENES: ES LA CANTIDAD DE EJEMPLARES DEL MISMO TITULO
EXISTENTES.

14, CONTENIDO: ES EL CONTENIDO DEL EJEMPLAR.

15. ANALIZO: ES EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE LLEVO A CABO EL ANALISIS DEL EJEMPLAR.



FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES HEMEROTECA (PERIODICOS)
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR LAS PUBLICACIONES.

Mombee: =

’EL INVERSIONISTA SONORA 2 _

Tipu: Editeriak

| Pamidico 3 :J | 14 4

MBce - - Idioma:

HERMOSILLO, SON 5 [ 6 -
o 9 10

Capiae: Perigeid S Inicin Susciipaier | Vene, Susmipcife 155N

5 7 [Quincenal B ~|  loesos9s4 ~]  foesosees ~| il

Comenlanios: —
iSEHANAHFU CON INFORMACION REELEVANTEMEMNTE FINAMCIERA. 12

[ 8 Primein I 9 Anterior ’1! 0 Giguiente [11 Uktima |12 Listado ]

11 Captutar £ Lacalizar ~  ? Edilar 4 Eliminar | * Guardar | ©§ Eancelar | 7 Cemar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES HEMEROTECA.
BOTONES

1. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO EJEMPLAR.

2. LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL NOMBRE O EL TIPO DE PUBLICACION.

3. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.

4. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE

e

AvIso ITmportante

5. AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE,

CANCELA LA ACCION ACTUAL.

6

7. CIERRA EL FORMATO REGISTRQ DE EJEMPLARES HEMEROTECA (PERIODICOS)
8. .MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO |
9

Y 10. AVANZAN Y RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.



11. MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

12, ABRE UNA NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN LISTADO RESULTADO DE UNA
BUSQUEDA.

CAMPQOS

FOLIO: ES EL NUMEROQ CON EL CUAL SE IDENTIFICA AL PERIODICO.
NOMBRE: TITULO PRINCIPAL DE LA PUBLICACION. EJEM EL IMPARCIAL, EL SONORENSE.

TIPO: TIPO DE PUBLICACION,

EDITORIAL: NOMBRE DE LA CASA QUE EDITA LA PUBLICACION.
LUGAR: LUGAR AL QUE PERTENECE LA PUBLICACION,

IDIOMA: IDIOMA EN QUE ESTA EDITADA LA PUBLICACION.
COPIAS: ES LA FECHA DE FABRICACION DEL EJEMPLAR.

PERIODICIDAD: DIARIO, SEMANAL, QUINCENAL, MENSUAL, BIMESTRAL, TRIMESTRA,
SEMESTRAL, ANUAL, ETC.

5. INICIO DE SUSCRIPCION: FECHA DE INICIO DE LA SUSCRIPCION.

10. VENCIMIENTO DE SUSCRIPCION: FECHA DE VENCIMIENTO DE LA SUSCRIPCION.

11. ISSN; INTERNATIONAL STANDARD SERIAL NUMBER. ‘

12. COMENTARIOS: ESPACIO PARA AGREGAR CUALQUIER COMENTARIO DE LA PUBLICACION.

Mo~ R W N



FORMATO REGISTRO DE EJEMPLARES HEMEROTECA (PERSONAJES E INSTITUCIONES)
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR LOS PERSONAJES E INSTITUCIONES.

[Mimeo | Mombre
» 1 RIOSAGUILERAVIRGILD =
_____ 2 ENRIGUES BURGOS,
3 YUCOVICH DE WHEIS, ALMA
4 CASTELUO PARADA, EDUARDD
7 BELTRONES AIVERA. MANLIO
‘8 ENRIQUE CLAUSSEN .
‘s HORACIO VALENZUELA
1o CLAUDIA FERHANDEZ
¥
|
Actualizar |

LISTADO QUE MUESTRA TODOS LOS PERNONAJES E INTITUCIONES INGRESADQOS AL
SISTEMA, PARA AGREGAR UN NUEVO REGISTRO SE UBICARA EN LA ULTIMA LINEA Y EMPEZARA A
TECLEAR EL NOMBRE. !



FORMATO REGISTRO DE HEMEROTECA (NOTAS)
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR NOTAS

Flins -

Peiddico: . Personaje .
JEL IMIVERSIONISTA SONDRA 2 =] NS AGUILERA, VIRGILID A ' i |
Fecha de Publicacion:

o1/01/1900 ~ |4

Hombie de la Hola Infurmativi
[COLUMNA HUESPED 5

§ inlesis de Conlemde

EIE_I éﬁﬂ%ﬁ LA POSICION PARLAMENTARIA SDORE 1.AS AEFORMAS A LA LEY ELECTORAL DEL ESTADU

4 I

i 1 Capturac 2 Localizar ~ | 3 Editar 4 Eliminar | 51lmprimir + G Guardar | 7 Cancelas |8 Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO REGISTRO DE HEMEROTECA (NOTAS).
BOTONES

1. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO EIEMPLAR.

2. LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL FOLIO, PERIODICO C PERSONAIJE.

3. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.

4. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE

5. PERMITE LA IMPRESION DE LAS NOTAS EN UN PERIODO DE TIEMPC O EL RESULTADO DE
UNA BUSQUEDA PREVIA.



16.
12,
13.

Notas
BIBLIOTECA ¥ HEMEROTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

i|'=E CHA TG e WM ERE
087D A0 EL INVERBIURISTA STNCRA RIS MIALERA, WTRTHLIC
CIMNCA DE L POSICION PARLAMENTARIA FOBRE LAS REFORMAS A LA LEY ELECTORAL DEL ESTADD DE SOMORA

| mveded EL WIVENSIGHETA BORDRA EMRICIES BURNGOE,
BN Lmh RESEYA DE L0 EXPUESTO POR EL DIPUTADD S08AE REFORMA A LA LEY ELECTORAL 1894; DELITDS,
|

| AL R FRERHONE TA SORCRA SISO ITH [ WHERE, ALWA
| BREFERERCIA A LA APRDRAZICH OF PRESUPLEE T PARA HERMCSALO

| nEMOEIREe

LA LEY ORGAMIDA DE LA UNIEDN. BUS FALLAS ¥ UEFICIENCIAR.

CASTELD PARADA, ETRIARDD

AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNQO INGRESADOQ,
MOSTRANDO LCS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

CANCELA LA ACCION ACTUAL.

|

CIERRA EL FORMATO REGISTRO DE HEMEROTECA (NOTAS).
MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO.

Y 11. AVANZAN Y RETORCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.
MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

ABRE UNA NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN LISTADO RESULTADC DE UNA
BUSQUEDA.

CAMPOS

FOLIO: ES EL NUMERO CON EL CUAL SE IDENTIFICA A LA NOTA.
PERIODICO: PERIODICO EN EL CUAL SE ENCUENTRA LA NOTA.
PERSONAJE: NOMBRE DE LA PERSONA QUE REDACTO LA NOTA
FECHA DE PUBLICACION: FECHA EN LA QUE SE PUBLICO LA NOTA.

NOMBRE DE LA NOTA INFORMATIVA: TiTULO COMERCIAL DE LA NOTA: CUESTIONES,
REMOLINO, HUESPED, DE POLITICA, ETC.

SISTESIS DELCONTENIDO: SINTESIS DEL CONTENIDO DE LA NOTA.



FORMATO REGISTRO DE HEMEROTECA (FICHAS HEMEROGRAFICAS)
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR LAS FICHAS HEMEROGRAFICAS.

Seccior

IMETRO F

L e

EL INDEPENDIENTE 3 =

Fecha de Publicacsn:
[parinrioan «| e

Lacalizacion x
[1254 5

9 Primero |10 Aoteiinr  |11Siguiente | 12 Olimo |13 Listado |

1 1 Caplurar | 2 bogalizm ~ 3 Editm | 4 Eliminar | 5 lmpimit 6 Guardar | 7 Cancelar % Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO REGISTROS DE HEMEROTECA {FICHAS HEMEROGRAFICAS).
BOTONES

1. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVA FICHA.

2. LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL FOLIO O PERIODICO.

3. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA,

4, PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE

B AViso Importante

5. PERMITE LA IMPRESION DE LAS FICHAS EN UN PERIODD DE TIEMPO O EL RESULTADO DE
UNA BUSQUEDA PREVIA. '



10,
12.
13.

FICHAS
BIBLIOTECA Y HEMEROTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

FECHA D R ] 3 LOCALIZATION il
D30NTR L INDEPENDIENTE METRO 1254
01 11V R OPWERD VT

TNDRMTESE  EL IEARCLAL INERLD

FANDNES EL WAPARDIAL DINERT -CHM- 20080

T EL IMPARCIAL METRD EMET-200005

AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNQO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

Reqgistro Agregado Correctamente Registro Editado Correctaments

: ...... 'ﬁ' I:Ieotar_\]

o - |

CANCELA LA ACCION ACTUAL.
CIERRA EL FORMATO REGISTRO DE HEMEROTECA (FICHAS HEMEROGRAFICAS).
MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO.

Y 11, AVANZAN Y RETTROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.
MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

ABRE UNA NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN| LISTADO RESULTADO DE UNA
BUSQUEDA,

CAMPQS

FOLIO: ES EL NUMERQ CON EL CUAL SE IDENTIFICA A LA FICHA,

SECCION: SECCION INFORMATIVA DEL PERIODICO A LA QUE PERTENECE LA FICHA:
DEPORTES, SOCIALES, ETC
PERIODICO: PERIODICO EN EL CUAL SE ENCUENTRA LA FICHA.

FECHA DE PUBLICACION: FECHA EN LA QUE SE PUBLICO LA NOTA.

LOCALIZACION: LOCALIZACION FISICA DONDE SE PUEDE ACCESAR LA FICHA: NO. DE
MICROFILM.



FORMATO REGISTRO DE USUARIOS Y CREDENCIALIZACIC)I’l‘d
EN ESTE FORMATO SE PODRA REGISTRAR LOS USUARIOS DE LA BILBIOTECA,

Fecha de Aegistio:

1171071994 2
ﬁpﬂlﬁtbpalir't_u Apellido M ateine Nombre[s):
[CUELLAS 3 [vESCAS a |SERGID 5
Direccider . as, Cobirvia: —
NUST SIERRA ND. 166 & | T
Ciudad; _ Eslada: Tebtlon
IPUERTO PEHASCT 8 [sONORA 9 {34430 ls:m) 10
Dependencia o Racin Sociat 2
[Il. CONGRESD DEL ESTADO i1
Daeccite Colo'l:la.. .
[TEHUANTEPEC Y PEDRD MOREND 12 {CENTRO ]
Ciuclad; Estado: T eléforny:
[WERMDSILLOD 14 |sDNORA 15 | |359-67-00 16
9 Primero ]m Anterion 11 Sipaente | 12 Ulimo |13 Liztada J
i 1 Caplurar 2  |Localizar ~ 3 Edilar 4 Eliminar 5 Credencial | 6 Guardar 7 Cancelar 2 Cemnar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO REGISTRO DE USUARIOS Y CREDENCIALIZACION
BOTONES

PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO USUARIO. | |
LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL NUMERQ O DEL NOMBRE DEL USUARIO.
PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.

PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAIE

Bow Nige

Ma

5. PERMITE LA IMPRESION DE LA CREDENCIAL DEL USUARIO

e e P ——

1 CREDENCIAL
BIBLIOTECA ¥ HEMEROTECA
H. CONGRESD DEL ESTADD DE SONDRA

Humgre:
A7

N 1 ¥ Ly
P g ot

Facha de Ragistro: Frestsa da Vangimienta:
(Rl Rl Tifane




10.
12.
13.

AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO [NGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

CANCELA LA ACCION ACTUAL,
CIERRA EL FORMATO REGISTRO USUARIOS Y CREDENCIALIZACION.
MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO.

Y 11. AVANZAN Y RETEROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.
MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

ABRE UNA NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN LISTADC RESULTADO DE UNA
BUSQUEDA.

CAMPOS

M

NO. DE USUARIO: ES EL NUMERO CON EL CUAL SE IDENTIFICA AL USUARIO.

FECHA DE REGISTRO: ESLA FECHA EN LA QUE SE INGRESARON LOS DATOS DEL USUARIO AL
SISTEMA,

APELLIDO PATERNO: APELLIDO PATERNG DEL USUARIO
APELLIDO MIATERNQO: APELLIDO MATERNC DEL USUARIO
NOMBRE: NOMBRE(S) DEL USUARIO.

DIRECCION: DIRECCION PARTICULAR DEL USUARIO.
COLONIA: COLONIA

CIUDAD: CIUDAD NATAL DEL USUARIOQ,

ESTADOQ: ENTIDAD FEDERATIVA DONDE RADICA EL USUARIO

. TELEFONO: NUMERQ DE TELEFONO PARTICULAR DEL USUARIO.
11,
12.
13.
14,
15,
16.

DEPENDENCIA O RAZON SOCIAL: LUGAR DE TRABAJO DEL USUARIO.
DIRECCION: DIRECCION DE LA DEPENDENCIA

COLONIA: COLONIA DE LA DEPENDENCIA. |

CIUDAD: CIUDAD DONDE SE ENCUENTRA LA DEPENDENCIA,

ESTADO: ENTIDAD FEDERATIVA DONDE SE ENCUENTRA LA DEPENDENCIA,

TELEFONQ: NUMERQ DE TELEFONO DE LA DEPENDENCIA.



FORMATO REGISTRO DE PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES
EN ESTE FORMATQ SE PODRA REGISTRAR LOS PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES,

Ratos del Usuario

Datos det Elemplar

Himero: BRC: |
w4 2 EFA
Nombre: = Clasificacion .
| GNAJEDA PABLD HUMBERTD 3 [p3z7217.565C 10
Diteccier. . - Autarfes): _ —
4 SONORA [MEXICO : ESTADD). CONSTITUCIOMN
Colonia: i1
[ 3
Ciudad: .
[HERMUSILLD & Titu —
E_lrﬂq; CUNSTITUCION POLITICA DEC ESTADD LIBRE Y
[sDNDRA 7 SOBERAND DE SOHDRA
Telélonex | iz
8
Fecha de Préstamo: 13 Fechade Devoluciin 14
'.zu.mnmm iziam < p1/81/190D 1200 a.m. 'l

] 9 Primero |1ﬂ Anleion JIL‘l Siguiente J 12 Ultime |

q 1 Capturar 2 Locafizar - 3 Editar I 4 Ehminar | 5 Imprimih  + ¢ Guadar 7 Cancelar | 8 Cerrat

|
INSTRUCTIVO DEL FORMATO REGISTRO DE PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES.
BOTONES

1. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO PRESTAMO.

2. LOCALIZA UN REGISTRO POR MEDIO DEL NUMERO DE PRESTAMO, NUMERO DE USUARIO
O POR RBC.

3. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.

4. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE

e .,___,_1_—,.-._—_.'—.-.— s

Avist Importante

5. PERMITE LA IMPRESION DEL PRESTAMO, UN LISTADO DE TODAS LOS PRESTAMOS O DE
TODAS LAS DEVOLUCIONES. PRESENTANDO LOS SIGUIENTES INFORMES.



FPréstanios
BIBLIOTECA Y HEMEROTECA H. CONGRESD DEL ESTADO DE SONORA

l

i &atam
-
Usimrie:
LFEd CHAJIDA PARLD MUMBERTO
Ii:nqﬁn:lld- Hnunu?ll
17 DIMLTIFEA5C  CONSTITUCIOH POLITICA DEL ESTADG LIGNE ¥ HO BE FONORA
LE ] TR Taoean BIALGGO SQRFE LA HISTORIA DE LA PITURATH
Fecha de Progipemsg: Facha ita Develunion

2EETIIORN 1 IOD DT,

Firteim dhe Auitoriene i Firrna dind Uunoia:

Préstamos
BIBLIOTECA Y HEMEROTECA H. CONGRESQO DEL ESTADQ DE SONORA

T .
LTS EUT . COANGE CRAL RARS Bl BTN BE BitRa ) - BAAMARHEE ML ol I BRENEO0E 1 30000
B Y DDA D6 BERETNG A8 - EASPLIARITED HERMRANDEL ALPUSISE 2EOR0% 120G
nies A - CEREPERIND B BAMREMD ERL | SITRIE GRS B9 - LAR AR N EFPANEET A1 FUSEED SRRSO
SR A5 E - PRAA IS0 BULRES HEF - AR FER S, SaL 105 MEOTVID0N T2KE00N I
E 1 BT - DU TTIURSIEN UL B, BATADS LR v Y - AN S BIVERA Caliin PO | 0L O0n, M
1100 SR GO TRATOR ChaLBR. W+ MTRIET BANTONE Db V2008 1 Ediidsm,
[ PRS- MR TITECNN PR ITIGA (36 L RPN s HER . LG DR WA TRARLIN FRIFE TN EPPEOE |00 Do m.
] FE OO QNGRSO G L BETADODE - MUREEE BANTO® AN | i rEDS 1280000aum
£ 1i0)] AATY . DRRRCN F, Bl MUREET BANTOS DAL 230 TI0E 1200008 m.
470 ST - (1A RECH PR B - MEACE AL SEMNEN {1 200D0am
arm O | DERELHT RS AR | PTRODA RO E0N, PARTE DENEIGAL, R84 - MUK RARTO DANEL TGS i
BETY R ATTR Y CVREDATTIG il ST e rEE R AR FER EAETA DN 4 R TR B PP

Devoluciones

BIBLIOTECA Y HEMEROTECA H. CONGRES( DEL ESTADQ DE SONORA




6. AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

[ S R

Registro Editadn corractamente

? Reqistro Agregado Cotrectaments,
Desea Registra otro préstamo a el usuario?

|

|

| i
[| | ]

7. CANCELA LA ACCION ACTUAL.

8. CIERRA EL FORMATQO REGISTRO PRESTAMOS Y DEVOLUCIONES.

9, MUESTRA LA INFORMACION DEL PRIMER REGISTRO.

10. Y 11. AVANZAN Y RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS.
12. MUESTRA LA INFORMACION DEL ULTIMO REGISTRO.

13. ABRE UNA NUEVA VENTANA QUE CONTIENE UN LISTADO RESULTADC DE UNA
BUSQUEDA.

CAMPOS

1.2.3,4,5.6.7.Y 8. DATCS DEL USUARIO.
9.10.11. Y 12. DATOS DEL EJEMPLAR A PRESTAR.

13. FECHA DF PRESTAMO
14, FECHA DE DEVOLUCION.



CATALOGOS
DETALLES FiSICOS

Detalle:

[rusTnACioNeES 1 |

LAnterior | 2 Siguiente | 3 Capl\.lrnr |4 Editar | 5 Eliminar 6 Guardar | 7 Cancelar 8 Cerrar
|

INSTRUCTIVO DEL FORMATO DETALLES FiSICOS.
BOTONES

1. Y 2. AVANZAN O RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS
3. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO DETALLE FISICO.

4, PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.,
5. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO, MOSTRANDO EL SIGUIENTE MENSAJE.

-'! i i LT S T
I AVISo Tiportante

6. AGREGA UN NUEVQO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.
——— T

e T Tk

1 Ixi.

7. CANCELA LA ACCION ACTUAL.
8. CIERRA EL FORMATO DETALLES FiSICOS.
CAMPOS

17. DETALLE: DESCRIPCION DEL DETALLE FisSICO. |
18. DETALLE CORTO: DESCRIPCION CORTA DEL DETALLE FiSICO.



ESTANTES

Estanle:

i stante "Uno™ L

1 Anterior 2 Siguiente i 3 Capturar 4 [ditar Fiimivas | 5 Guardar 6 Cancelar 7 Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO ESTANTES.

BOTONES
1. Y 2. AVANZAN O RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS
PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO ESTANTE.

3.
4. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.
5

AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNQO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

Reqistro Agregado Correctaments Reqistro Editado Correctameante

6. CANCELA LA ACCION ACTUAL.
7. CIERRA EL FORMATO ESTANTES.

CAMPOS

1. ESTANTE: DESCRIPCION DEL ESTANTE.



IDIOMAS

Tfimmia:
L epafiol 1

" 1 Anterior 2 Siguiente | 3 Caplurar | 4 Editar | Eliminar | 5 Guardar | § Cancelar | 7 Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO IDIOMAS.

BOTONES
1. ¥ 2. AVANZAN O RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS
3. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO IDIOMA.

4, PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.

5. AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNC INGRESADO.
MOSTRANDOC LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

Registro Agregado Correckamenta

6. CANCELA LA ACCION ACTUAL
7. CIERRA EL FORMATO IDIOMAS.

CAMPOS
1. IDIOMA: DESCRIPCION DEL IDIOMA.



TIPO DE NOTAS

Tipo da Hata:

[Generalas 1

1 Anterior = 2 Siguiente = I Capturar | % Editar Ellmtnar 5 Guardar | © Cancelar | 7 Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATQ TIPO DE NOTAS.

i
BOTONES
1. Y 2. AVANZAN O RETROCEDEN PQR LOS REGISTROS INGRESADROS
3. PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO TIPC DE NOTA.

4. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADQ AL SISTEMA,
5. AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.

6. CANCELA LA ACCION ACTUAL.
7. CIERRA EL FORMATO TIPO DE NOTAS.

CAMPQOS
1. TIPO DE NOTA: DESCRIPCION DEL TIPO DE NOTA



TIPO DE TEMAS

Tipo da Tema:
[Eneabezamivata ds Prrsona 1
i
1 Anlerior 1 Siguients | 3 Capturar 4 Edilar Sliier 0 & Guardar | 6 Cancelar | 7 Cerrar

INSTRUCTIVO DEL FORMATO TIPO DE TEMAS.

BOTONES

1. Y 2. AVANZAN O RETROCEDEN POR LOS REGISTROS INGRESADOS
PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO TIPO DE TEMA.

3.
4. PERMITE LA EDICION DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA.,
5.

AGREGA UN NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES, RESPECTIVAMENTE.

Registro Agregado Correctamente Registra Editado Correctamente

eeptar

6. CANCELA LA ACCION ACTUAL.
7. CIERRA EL FORMATO TIPO DE TEMAS.

CAMPOS
1. TiPO DE TEMA: DESCRIPCION DEL TIPO DE TEMA.



USUARIOS DEL SISTEMA

Usuario:
ADMINISTRARDR 1
gniaaediac
1 Anlerior | 2 Siguiente | 3 Capturar | 4 Editar | 5 Eliminar | 6 Guardar I 7 Cancelar 8 Cerrar

|
INSTRUCTIVO DEL MODULO USUARIOS DEL SISTEMA
BOTONES

1. ¥ 2. PERMITEN VISUALIZAR EN LA VENTANA TODAS LOS REGISTROS DE USUARICS
INGRESADOS AL SISTEMA. EL USUARIC PREDETERMINADO ES ADMINISTRADOR.

PERMITE LA CAPTURA DE UN NUEVO REGISTRO.

4. PERMITE LA EDICION DE LOS DATOS DE UN REGISTRO INGRESADO AL SISTEMA, EL
USUARIO ADMINISTRADOR NO PODRA SER EDITADO.,

|r."wi.su Importante

El Usuario ADMINISTRADOR, no puede ser editado

5. PERMITE LA ELIMINACION DE UN REGISTRO. EL USUARIO ADMINISTRADOR NO PODRA SER
ELIMINADO,

———

Avico Importante

El Usuario ADMINISTRADOR, no pueds sar eliminado




6. AGREGA UNA NUEVO REGISTRO O ACTUALIZA LOS DATOS DE UNO INGRESADO.
MOSTRANDO LOS SIGUIENTE MENSAJES RESPECTIVAMENTE.

7. CANCELA LA ACCION ACTUAL.
8. CIERRA LA VENTANA USUARIOS DE SISTEMA.

CAMPQS
1. USUARIO DEL SISTEMA: ES EL NOMBRE CON EL CUAL SE IDENTIFICARA EL USUARIO, CADA
VEZ QUE INGRESE AL SISTEMA.

2. CONTRASENA DEL USUARIO: ES LA CONTRASENA DEL USUARIO.



INFORMES

CATALOGO DE DETALLES FiSICOS

Catdlogo Defalles Flsicos

BIBLIOTECA Y HEMERQTECA H. CONGRESQ DEL ESTARO DE SGNORA

CATALOGO ESTANTES

>

HIMNGUND

OO0 CETALLE CoRTO
M ILUSTEACIONES 11,

H WABAS WMAPAS,
C AETRATOS RET,

4] FOTOORAFIAG FaT,

& PLAMOR PLANOS
¥ LAMINAS LAMS

£ KMLIE,

& FaCH

| ClAGH

o LHAF

" GRABADDE GRAR

L LITOGRAFIAR LIT.

1 GRABACIONES O DISTOS GRARM,
M MAPOEITIVAS Qi

- iy

GTROS

Catédlogo Estantes

BIBLIOTECA Y HEMEROTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

[ COmA0 . ESTANTE
a
i Enlanto "Uno®
2 arta Tos”
3 nnes "Tras"
4 Entante "Cusir
N Eslants "Cinco™

CATALOGO IDIOMAS

Estants "Inks’

G

i Eslants “Siats”

8 Euntante "ok’

2 Extame ‘Thawa”
10 Exlanie Tilez"

i1 Enlante "Ooos
12 Entants Do’

1 Enlanto "Treca”
I Estants "Calorma’
16 Exlante "Quinca”

Catalogo Idiomas

BIBLIOTECA ¥ HEMEROTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

COMGD DIGWA,

i

1 Eapariol

2 Il

3 Frmncig

4 linens
£

LA



CATALOGO TIPO DE NOTAS

Catalogo Tipo de Nolas
BIBLIQTECA Y HEMEROTECA H. CONGRESQ DEL ESTADO DE SONORA

== B ; = ]

CATALOGO TIPO DE TEMAS

Catdlogo Tipo de Temas
BIBLIOTECA Y HEMEROTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

EDOGO. TIPOLTEMA

i

i Encahnzamiento dn Pamona

F wEmiminnios poi Sntilsdes | Lugamas Geogralioos, Instilcionss )
3 amlants poi Conginans. Sapasiun, Ele

F e

4 i Lamrt sl

i

OTRO INFORMES
EJEMPLARES DADOS DE BAJA

Ejemplares dados de Bafa
BIBLIOTECA Y HEMERQTECA H. CONGRESO DEL ESTADO DE SONQRA

RBEC CLASIFIZACION ATuLh SRl FLONA DE el

ZTh EEA LD AR, ANSRSETRAT N DE EMITRESRAS  TECRA Y PrAaCTIELA ACTHIS, (BRI 2TI0




